АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ДИМИТРОВГРАДА

Ульяновской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18 сентября  2013 года  

 




№ 2987
О внесении изменений в постановление Администрации города
от 26.07.2012 № 2719
В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с требованиями действующего законодательства п о с т а н о в л я ю:
1.Внести в постановление Администрации города от 26.07.2012 №2719 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению за счет средств бюджета города Димитровграда Ульяновской области денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, обучающихся  в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, подведомственных Управлению образования (далее - постановление) следующие изменения:
1.1.В преамбуле постановления слова «(исполнения муниципальных функций)» исключить.

1.2.В приложении к постановлению:

1.2.1.Абзац 3 подраздела 1.3.раздела 1 изложить в следующей редакции: 

«Формирование социального паспорта заявителя, проведение расчета суммы денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, формирование списков детей, из приемных семей,  подготовку проекта постановления Администрации города либо подготовку проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет Управление образования.».
1.2.2.Абзац 14 подраздела 1.3.раздела 1 изложить в следующей редакции: 

«Каждый первый и третий четверг месяца с 14.00 до 16.00.».

1.2.3.Абзац 4 подраздела 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции: 

«Формирование социального паспорта заявителя, проведение расчета суммы денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, формирование списков детей, из приемных семей,  подготовку проекта постановления Администрации города либо подготовку проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет Управление образования.».
1.2.4.Абзацы 3, 4, 5, 6, 7 подраздела 2.4. раздела 2 изложить в следующей редакции: 

«Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата не должно превышать 15 минут. 

Заявление, поступившее от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 30 минут.

Время ожидания в очереди на прием к сотрудникам или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Срок предоставления муниципальной услуги:

- рассмотрение представленных документов, подготовка документов для рассмотрения на заседании Координационного Совета в течение 5 календарных дней со дня подачи документов;».
1.2.5.Подраздел 2.4. раздела 2 дополнить абзацем 11 следующего содержания:
«Социальная поддержка производится в течение 10 рабочих дней после подписания постановления Администрации города.».
1.2.6.Абзацы 3, 4 подраздела 2.5. раздела 2 изложить в следующей редакции: 
«- Устав муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, принятый решением Городской Думы города Димитровграда Ульяновской области первого созыва 29.05.2013 № 89/1074 (первоначальный текст документа опубликован в издании «Муниципальный вестник Заволжья», № 119, 05.07.2013);
- Решение Городской Думы города Димитровграда Ульяновской области от 18.06.2013 № 90/1094 «Об утверждении Комплекса мер по социальной поддержке отдельных категорий граждан города Димитровграда Ульяновской области на 2013 год» (первоначальный текст опубликован на официальном сайте Городской Думы города Димитровграда Ульяновской области (www.dumadgrad.ru) 24.06.2013;».
1.2.7.Абзац 2 подраздела 2.6. раздела 2 изложить в следующей редакции: 
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, обучающихся  в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, подведомственных Управлению образования Администрации города Димитровграда Ульяновской области, подаваемого на имя Главы Администрации города в Управление образования в свободной форме (примерный бланк заявления - приложение 1, примерный образец заполнения – приложение 2). К запросу (заявлению) прилагается согласие на обработку персональных данных заявителя и его приемных детей (примерный  образец согласия - приложение 4), (примерный образец заполнения согласия - приложение 5).».
1.2.8.Подпункт 5 пункта 2.6.1. подраздела 2.6. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«5.Копия договора банковского счета на имя заявителя (текущий счет, до востребования, позволяющий обеспечить зачисление на него  социальной выплаты) в кредитных организациях (предоставляется в 1 экземпляре вместе с оригиналами, копии остается в Управлении образования);».

1.2.9.Подпункт 7 пункта 2.6.1. подраздела 2.6. раздела 2 исключить.

1.2.10.Подраздел 2.8. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

-представлен неполный пакет документов, указанных в подразделе 2.6.1. раздела 2  настоящего административного регламента, или предоставлены недостоверные сведения;

- обращение за предоставлением социальной поддержки, оказание которой является обязанностью органов государственной власти Ульяновской области или Российской Федерации и осуществляется за счет средств бюджета Ульяновской области либо средств бюджета Российской Федерации;

- обращение за предоставлением социальной поддержки при наличии у заявителя права на получение соответствующей услуги бесплатно или ее денежной компенсации;

- обращение за предоставлением социальной поддержки при условии, что заявитель уже получил данную социальную поддержку в период, предусмотренный Комплексом мер по социальной поддержке отдельных категорий граждан города Димитровграда Ульяновской области на 2013 год (далее по тексту – Комплекс мер);

- заявитель не соответствует условиям предоставления соответствующего вида социальной поддержки, установленной Комплексом мер;

- обращение за предоставлением социальной поддержки, оказание которой не предусмотрено Комплексом мер;
- представлены расходные документы периода, предшествующего 01 декабря 2012 года.

Несоответствие представленных документов установленным требованиям не является препятствием для повторного обращения за социальной поддержкой.».
1.2.11.Абзац 5 подраздела 3.2. раздела 3 изложить в следующей редакции:
«Общий срок административной процедуры –  в течение 5 календарных дней со дня принятия пакета документов.».
1.2.12.Подраздел 3.5. раздела 3 дополнить абзацем 4 следующего содержания:
«Социальная поддержка производится в течение 10 рабочих дней после подписания постановления Администрации города.».
1.2.13.В подразделе 4.2. раздела 4 слова «, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников» исключить.

1.2.14.Подраздел 5.2. раздела 5 изложить в следующей редакции:
«5.2. Особенности подачи жалоб на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего.

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления города Димитровграда Ульяновской области (далее – муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел по работе с обращениями граждан контрольного управления Администрации города Димитровграда Ульяновской области (далее – Отдел).

Отдел расположен по адресу: 433508, Ульяновская область, г. Димитровград, ул. Хмельницкого, 93, кабинет 231, телефон: 8 (84235) 2-42-79. 

Адрес электронной почты: public_otvet@dimitrovgrad.ru 

Сотрудники Отдела осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема.

График приема граждан работниками Отдела: 

понедельник- пятница  с 08-00 до 17-00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города  www.dimitrovgrad.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг Ульяновской области» (далее – МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.
5.2.4.Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.2.6. Жалоба заявителя подлежит регистрации в Отделе с присвоением регистрационного номера. 

На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты  приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок.   

5.2.7.Основанием для отказа в приеме жалобы заявителя является отсутствие указания в жалобе фамилии, имени, отчества (при наличии), наименования организации, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

5.2.8.Жалобы рассматриваются Комиссией по рассмотрению жалоб на решения и (или) действия (бездействие) Администрации города Димитровграда Ульяновской области, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг (далее – Комиссия). 

Положение о Комиссии утверждается постановлением Администрации города. Комиссия является постоянно действующим совещательным органом. 

Решения, принятые Комиссией, оформляются протоколом и носят рекомендательный характер для принятия Главой Администрации города решения по результатам рассмотрения жалобы. 
По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации города принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Решение по жалобе принимается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Информация по результатам рассмотрения жалоб размещается на официальном сайте Администрации города  www.dimitrovgrad.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».».
1.2.15.Приложение 4 изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению за счет средств бюджета города Димитровграда Ульяновской области денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, обучающихся  в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, подведомственных Управлению образования 
Главе Администрации 

города Димитровграда

_______________________
от

проживающего (ей) по адресу:

________________________
телефон ________________          

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
Согласие на обработку персональных данных
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку
_______________________________________________________________своих персональных данных и персональных данных  несовершеннолетнего (них) _____________________________________________________

______________________________________________________________, законным представителем которого (ых) я являюсь, в том числе в автоматизированном режиме, в це​лях предоставления муниципальной услуги:
_________________________________________________________________Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фа​милия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социаль​ное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные для получения муниципальной услуги.
Подтверждаю согласие на осуществление следующих действий с пер​сональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе переда​ча), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках пре​доставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персональ​ного дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Заяви​тель может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведом​ления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Заявитель со​глашается на то, что в течение указанного срока
__________________________________________________________________
не обязано прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональ​ные данные. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении пер​сональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.
В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель под​тверждает свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
__________________       (
)
"   "
20   г.».
(подпись)
     (расшифровка подписи)
1.2.16.Приложение 5 изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ  5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению за счет средств бюджета города Димитровграда Ульяновской области денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, обучающихся  в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, подведомственных Управлению образования 
Главе Администрации города
А.Н.Комарову_________

Иванова Ивана Ивановича,
проживающего (ей) по адресу:

г. Димитровград, ул. Терешковой д.1, кв. 101 
телефон 0-00-00         

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
серия 00 00 № 000000
выдан МРО УФМС в Ульяновской области по городу Димитровграду 01.01.0000 
Согласие на обработку персональных данных
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку отделом опеки и попечительства Управления образования Администрации города своих персональных данных и персональных данных  несовершеннолетнего (них) Павлова Сергея Викторовича, законным представителем которого (ых) я являюсь, в том числе в автоматизированном режиме, в це​лях предоставления муниципальной услуги по предоставлению за счет средств бюджета города Димитровграда Ульяновской области денежной выплаты приемным родителям на питание детей из приемных семей, обучающихся  в муниципальных общеобразовательных учреждениях муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, подведомственных Управлению образования. 
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фа​милия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социаль​ное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные для получения муниципальной услуги.
Подтверждаю согласие на осуществление следующих действий с пер​сональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе переда​ча), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках пре​доставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персональ​ного дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Заяви​тель может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведом​ления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Заявитель со​глашается на то, что в течение указанного срока отдел опеки и попечительства Управления образования Администрации города, Администрация города не обязано прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональ​ные данные. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении пер​сональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.
В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель под​тверждает свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
_____________       (             )
"   "
20   г.».
(подпись)
     (расшифровка подписи)
2.Установить, что настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации города.
3.Установить, что настоящее постановление вступает в силу со следующего дня после его официального опубликования.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Исполняющий обязанности 

Главы Администрации города


     
            А.В.Барышев


















Изменения Адм.регл. питание

