АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ДИМИТРОВГРАДА

Ульяновской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

17 апреля 2017 года                                                                                    670
О внесении изменений в постановление Администрации города 
от 30.07.2012 № 2741

В соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации города Димитровграда Ульяновской области от 25.06.2015 № 1821 постановляю:

1.Внести в постановление Администрации города от 30.07.2012 № 2741 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по даче предварительного согласия несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, на оставление муниципального общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования» (далее – постановление) следующие изменения:
1.1.Преамбулу постановления изложить в следующей редакции:

«В целях реализации мероприятий по проведению административной реформы, в соответствии с пунктом 1.4. Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденного постановлением Администрации города от 25.06.2015 
№ 1821, п о с т а н о в л я ю:».
1.2.В приложении к постановлению:
1.2.1.Абзац 3 подраздела 1.3. раздела 1 изложить в следующей редакции:

«Решение о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, принимается Главой Администрацией города в виде постановления Администрации города (далее по тесту – постановление). Постановление направляется в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города для:

1) рассмотрения;

2) дачи согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования;

3) принятия мер по продолжению освоения несовершеннолетними образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения;

4) принятия мер по трудоустройству таких несовершеннолетних с согласия их родителей (законных представителей).».

1.2.2. Подраздел 1.4. раздела 1 изложить в следующей редакции:


«1.4.Форма информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется сотрудниками отдела общего образования Управления образования (далее по тексту - Отдел):

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей:

- о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы, сотрудниках Отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации города, должностных лиц Администрации города, либо муниципальных служащих.

Личный прием граждан по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги организуется и осуществляется Управлением образования.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Отдела, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В обращении за консультацией, поступившем в форме электронного документа, в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги ОГКУ «Правительство для граждан», действия, предусмотренные подразделом 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками ОГКУ «Правительство для граждан» в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в ОГКУ «Правительство для граждан».

В ОГКУ «Правительство для граждан» заявитель может обратиться по следующим адресам:

433505, Ульяновская область, г. Димитровград, ул. Октябрьская, 64, тел.: 8(84235) 7-71-26;

433507, Ульяновская область, г. Димитровград, пр. Ленина, 16А, 8(84235) 3-14-85, 3-14-71.

Приемные дни: понедельник - суббота: с 09.00 до 20.00.

Выходной день - воскресенье.

Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://e-ul.ru.
Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте Администрации города Димитровграда в сети Интернет: http://dimitrovgrad.ru;
на официальном сайте Управления образования Администрации города Димитровграда в сети Интернет: http://upob.org;

в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента).

На официальном сайте Администрации города (далее - Сайт) размещаются информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Отдела, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации города, должностных лиц Администрации города, либо муниципальных служащих.».
1.2.3.Абзац 5 подраздела 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«Решение о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, принимается Главой Администрацией города в виде постановления Администрации города (далее по тесту – постановление). Постановление направляется в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города для:

1) рассмотрения;

2) дачи согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования;

3) принятия мер по продолжению освоения несовершеннолетними образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения;

4) принятие мер по трудоустройству таких несовершеннолетних с согласия их родителей (законных представителей).».

1.2.4.Подраздел 2.4. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги


Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не должно превышать 15 минут.


Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.


Решение о даче (об отказе в выдачи) предварительного согласия об оставлении обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования принимается в течение 32 рабочих дней со дня обращения заявителя.


Оформление принятого решения и передача результата муниципальной услуги заявителю осуществляются в течение 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.».
1.2.5.Абзац 3 подраздела 2.5. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«постановление Администрации города от 27.05.2015 № 1509 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации города Димитровграда Ульяновской области, ее должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг;».
1.2.6.Абзац 28 подраздела 2.10. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«д) местонахождение отделений ОГКУ «Правительство для граждан» в городе;».

1.2.7.Абзац 33 подраздела 2.10. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«к) перечень муниципальных услуг, предоставляемых ОГКУ «Правительство для граждан» на территории города;».
1.2.8.Абзац 8 подраздела 2.11. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан».».

1.2.9.Подраздел 2.13. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.13.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в ОГКУ «Правительство для граждан» и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.


Предоставление муниципальной услуги в ОГКУ «Правительство для граждан» осуществляется с учетом постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно с использованием универсальной электронной карты.

Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – квалифицированная подпись).

Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
 При предоставлении услуг в электронной форме посредством государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее по тексту – единый портал), в том числе с использованием государственной информационной системы Ульяновской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» (далее по тексту – портал услуг) заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) запись на прием в Администрацию города, ОГКУ «Правительство для граждан» для подачи запроса о предоставлении услуги (далее - запрос);

в) формирование запроса;

г) прием и регистрация Администрацией города запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

д) оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с административными регламентами и законодательством Российской Федерации (далее - оплата услуг);

е) получение результата предоставления услуги;

ж) получение сведений о ходе выполнения запроса;

з) осуществление оценки качества предоставления услуги;

и) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации города, должностного лица Администрации города либо муниципального служащего.

Информация о порядке и сроках предоставления услуги, основанная на сведениях об услуге, содержащихся в едином портале, в том числе портале услуг предоставляется заявителю бесплатно.

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на едином портале, в том числе портале услуг либо на официальном сайте Администрации города.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

При организации записи на прием в Администрацию города или ОГКУ «Правительство для граждан» заявителю обеспечивается возможность:

а) ознакомления с расписанием работы, с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в Администрации города или ОГКУ «Правительство для граждан» графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием Администрация города или ОГКУ «Правительство для граждан» не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы Администрации города или ОГКУ «Правительство для граждан», которая обеспечивает возможность интеграции с единым порталом, в том числе порталом услуг.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на едином портале, порталах услуг или официальных сайтах без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На едином портале, порталах услуг и официальных сайтах размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

Если на едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной формы запроса, то для формирования запроса на едином портале в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы указанного запроса на портале услуг или официальном сайте.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в Администрацию города посредством порталов или официальных сайтов.

Администрация города обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации Администрацией города электронных документов, необходимых для предоставления услуги, а также получения в установленном порядке информации об оплате услуги заявителем, за исключением случая, если для начала процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

Оплата услуг осуществляется заявителем с использованием единого портала, порталов услуг или официальных сайтов по предварительно заполненным Администрацией города реквизитам. Предоставление информации об оплате услуг осуществляется с использованием информации, содержащейся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, если иное не предусмотрено федеральными законами.

При оплате услуги заявителю обеспечивается возможность сохранения платежного документа, печати на бумажном носителе копии заполненного платежного документа.

Заявитель, совершивший оплату услуг с использованием единого портала, порталов услуг или официального сайта, информируется о совершении факта оплаты услуг посредством единого портала, порталов услуг или официального сайта (в том числе в едином личном кабинете) с использованием информации, полученной в установленном порядке из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Администрацией города, в ОГКУ «Правительство для граждан»;

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой.

Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской Федерации).

Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, полученному в форме электронного документа, на едином портале, порталах услуг или официальных сайтах (в том числе в едином личном кабинете) в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).

Уведомление о завершении выполнения органами (организациями) предусмотренных настоящими требованиями действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств единого портала, порталов услуг или официального сайта в единый личный кабинет по выбору заявителя.

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в Администрацию города или ОГКУ «Правительство для граждан», содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

в) уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы в электронной форме посредством единого портала, в том числе портала услуг и официального сайта на решения, действия или бездействие органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.».

1.2.10.Раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3.Административные процедуры:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием заявления на оставление общеобразовательного учреждения и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента;


- визирование принятого запроса (заявления);


- рассмотрение заявления, представленных документов на педагогическом совете общеобразовательного учреждения и оформление ходатайства на оставление общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, с приложением документов, необходимых для принятия решения о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения. Направление пакета документов в Отдел;


- анализ представленного пакета документов, рассмотрение в Управлении образования;


- подготовку проекта постановления о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет либо мотивированного отказа, согласование и подписание;


- выдачу результата муниципальной услуги заявителю и направление предварительного решения в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города.


Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги указано в блок-схеме (приложение 5).

Особенности выполнения административных процедур в электронной форме определяются действующим законодательством.


3.1. Прием заявления на оставление общеобразовательного учреждения и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента


Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с заявлением на оставление общеобразовательного учреждения и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.


Сотрудник Отдела при получении от заявителя обращения совершает следующие действия:


а) сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, если заявитель обратился лично);


б) проверяет правильность оформления заявления (отсутствие в заявлении подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание);


в) проверяет наличие всех необходимых документов;


г) вносит регистрирующую запись о приеме документов в журнал входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов;


д) на втором экземпляре (копии) заявления указывает регистрационный номер, дату получения заявления, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи).


Общий максимальный срок приема документов не может превышать 15 минут.


Сотрудник Отдела не позднее следующего дня, когда был принят запрос, передает его в отдел по работе с обращениями граждан и делопроизводства Управления организационной работы, обращений граждан и делопроизводства Администрации города для регистрации.


Регистрация заявления осуществляется в программе входящей корреспонденции «Контроль».


Сотрудник отдела по работе с обращениями граждан и делопроизводства Управления организационной работы, обращений граждан и делопроизводства Администрации города формирует папку входящей корреспонденции для Главы Администрации города и передает в приемную Администрации города ежедневно с понедельника по пятницу в 16.00.

Документы, принятые сотрудником после 15.00 часов, передаются в приемную Администрации города на следующий рабочий день.


В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов ОГКУ «Правительство для граждан», действия, предусмотренные подразделом 3.1 раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками ОГКУ «Правительство для граждан» в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через ОГКУ «Правительство для граждан». В указанном случае ОГКУ «Правительство для граждан» представляет интересы заявителей при взаимодействии с Управлением образования.


Общий срок административной процедуры - 2 рабочих дня.


3.2.Визирование принятого запроса (заявления)


Юридическим основанием для начала административной процедуры является поступление Главе Администрации города зарегистрированного запроса (заявления).


Глава Администрации города отписывает запрос (заявление) Первому заместителю Главы Администрации города, в непосредственном подчинении которого находится Управление образования в соответствии со структурой Администрации города, с указанием соответствующей резолюции.


Сотрудники отдела по работе с обращениями граждан и делопроизводства Управления организационной работы, обращений граждан и делопроизводства Администрации города при получении запроса с резолюцией от Главы Администрации города передают его в приемную Первого заместителя Главы Администрации города, в непосредственном подчинении которого находится Управление образования в соответствии со структурой Администрации города, для получения соответствующей резолюции.

Секретарь Первого заместителя Главы Администрации города, в непосредственном подчинении которого находится Управление образования в соответствии со структурой Администрации города, регистрирует заявление и передает для отписания начальнику Управления образования с указанием соответствующей резолюции.

Сотрудник Управления образования передает заявление начальнику Управления образования для отписания начальнику Отдела и директору общеобразовательного учреждения, в котором обучается заявитель.

Общий срок административной процедуры - 3 рабочих дня.

3.3.Рассмотрение заявления, представленных документов на педагогическом совете общеобразовательного учреждения и оформление ходатайства на оставление общеобразовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, с приложением документов, необходимых для принятия решения о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения. Направление пакета документов в Управление образования

Юридическим основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в общеобразовательное учреждение.

Заявление и представленные документы рассматриваются на педагогическом совете общеобразовательного учреждения. По итогам педагогического совета оформляется пакет документов для передачи в Отдел:

- ходатайство на оставление общеобразовательного учреждения;

- выписка из протокола педагогического совета о подтверждении необходимости оставления обучающимся общеобразовательного учреждения;

- сводная ведомость успеваемости;

- психолого-педагогическая характеристика обучающегося;

- характеристика его семьи.

К пакету документов прикладываются документы, представленные заявителем.

Направление документов в Отдел осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня проведения педагогического совета.

Общий срок административной процедуры - 12 рабочих дней со дня поступления заявления в общеобразовательное учреждение, в котором обучается заявитель.

3.4.Анализ представленного пакета документов, рассмотрение Управлением образования

Юридическим основанием для начала административной процедуры является получение документов Отделом от общеобразовательного учреждения.

Сотрудник Отдела регистрирует ходатайство на оставление общеобразовательного учреждения и пакет документов, приложенных к нему. По окончании регистрации передает документы начальнику Управления образования. Начальник Управления образования визирует ходатайство на оставление общеобразовательного учреждения и с соответствующей резолюцией передает пакет документов ответственному сотруднику Отдела.

Регистрация и визирование пакета документов осуществляются в течение 3 рабочих дней со дня поступления ходатайства в Управление образования.

Ответственный сотрудник Отдела в течение 3 рабочих дней проводит анализ представленного пакета документов, подготовку его для рассмотрения, проверяет наличие всех необходимых документов, а также правильность их оформления. В случае обнаружения недостатков информирует общеобразовательное учреждение об их устранении. Срок устранения недостатков - 1 рабочий день.

Ответственный сотрудник Отдела сообщает за 7 рабочих дней до начала заседания Управления образования о дате и времени заседания:

- руководителю общеобразовательного учреждения;

- несовершеннолетнему, в отношении которого рассматривается дело об оставлении общеобразовательного учреждения;

- родителям (законным представителям) несовершеннолетнего;

- прокурору города.

При рассмотрении вопроса о выдаче предварительного согласия на оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, общеобразовательного учреждения, выясняются следующие вопросы:

- присутствуют ли на заседании несовершеннолетний и его родители (законные представители) (без их присутствия дело об отчислении из общеобразовательного учреждения не может быть рассмотрено);

- достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;

- о возможности выдачи предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет;

- выяснение причин оставления обучающимся общеобразовательного учреждения;

- имеются ли обстоятельства, препятствующие оставлению обучающимся общеобразовательного учреждения.

По результатам рассмотрения дела выносится решение по вопросу выдачи предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, которое объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.

Общий срок административной процедуры – 15 рабочих дней со дня регистрации ходатайства на оставление общеобразовательного учреждения.


3.5. Подготовка проекта постановления Администрации города о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, либо мотивированного отказа, согласование и передача на подпись Главе Администрации города.

Юридическим основанием для начала административной процедуры является рассмотрение дела об оставлении общеобразовательного учреждения и принятие соответствующего решения.

По результатам рассмотрения дела об оставлении общеобразовательного учреждения ответственный сотрудник Отдела подготавливает проект постановления Администрации города о даче предварительного согласия на оставление общеобразовательного учреждения до получения основного общего образования несовершеннолетним, достигшим возраста пятнадцати лет, либо мотивированного отказа. Проект постановления Администрации города либо мотивированный отказ согласовывается с начальником Отдела общего образования Управления образования, начальником Управления образования, Первым заместителем Главы Администрации города (проект постановления Администрации города также согласовывается с начальником правового управления Администрации города) и передается на подпись Главе Администрации города через отдел по работе с обращениями граждан и делопроизводства Управления организационной работы, обращений граждан и делопроизводства Администрации города.


3.6.Выдача результата муниципальной услуги заявителю и направление решения в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города

Результат муниципальной услуги выдается лично заявителю (представителю заявителя) при предоставлении следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя;

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на экземпляре результата муниципальной услуги, который остается в Отделе.

В случае отправления результата муниципальной услуги с использованием почтовой связи, сотрудником Отдела делается соответствующая отметка с указанием даты отправления результата.

В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги, ОГКУ «Правительство для граждан», действия по выдаче результата, предусмотренные подразделом 3.6 раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками ОГКУ «Правительство для граждан» в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через ОГКУ «Правительство для граждан». В указанном случае ОГКУ «Правительство для граждан» представляет интересы заявителей при взаимодействии с Управлением образования.

Предварительное согласие (либо отказ в выдаче предварительного согласия) с полным пакетом документов, полученным от общеобразовательного учреждения, направляется в Комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города Димитровграда для подготовки согласия заявителю.

Общий срок административной процедуры - 3 рабочих дня со дня рассмотрения дела об оставлении общеобразовательного учреждения.».
1.2.11.Абзац 2 пункта 5.2.2. подраздела 5.2. раздела 5 изложить в следующей редакции:

 «Жалоба может быть направлена по почте, в том числе электронной почте, через ОГКУ «Правительство для граждан», с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации города, Портале, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».

1.2.12.Абзац 1 пункта 5.2.4. подраздела 5.2. раздела 5 изложить в следующей редакции:

«Жалоба может быть подана заявителем через ОГКУ «Правительство для граждан». Порядок и сроки передачи принятой ОГКУ «Правительство для граждан» жалобы для рассмотрения в Администрацию города определяются соглашением о взаимодействии, при этом срок передачи не может превышать 1 рабочего дня с момента поступления жалобы. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации города.».
2.Установить, что настоящее постановление подлежит официальному опубликованию. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого Заместителя Главы Администрации города Сенюту М.Р.
Глава Администрации города  




                  В.Г.Гнутов
Внес. изм. в № 2741 - 2017


