АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ДИМИТРОВГРАДА

Ульяновской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09 июля 2015 года                                                                                      № 2065

О внесении изменений в постановление Администрации города 

от 15.12.2011 № 4743
В целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с требованиями действующего законодательства п о с т а н о в л я ю:

1.Внести в постановление Администрации города от 15.12.2011 № 4743 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений» (далее – постановление) следующие изменения:
1.1.В приложении к постановлению:

1.1.1.Абзацы 2-10 подраздела 1.3. раздела 1 изложить в следующей         редакции:

«Прием, регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, подготовку документов для рассмотрения на заседании Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения и по согласованию переустройства, перепланировки жилых помещений (далее - Комиссия), организацию работы Комиссии, подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата муниципальной услуги осуществляет Комитет по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города Димитровграда (далее – Комитет).
Комитет расположен по адресу: 433508, Ульяновская область, г.Димитровград, ул.III.Интернационала, д.91, 8 (84235) 4-56-24.                    Адрес электронной почты: build@dimitrovgrad.ru.

Прием заявлений и документов к ним, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется Комитетом по адресу: 433508, Ульяновская область, г. Димитровград, ул. III Интернационала, д. 91, в соответствии со следующим графиком:

Понедельник - пятница с 8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00, суббота, воскресенье – выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении принимает Администрация города Димитровграда Ульяновской области (далее - Администрация города).
Приемная Главы Администрации города: 433508, Ульяновская область,  г. Димитровград, ул. Хмельницкого, д. 93, кабинет 319, телефон 8 (84235) 2-65-13.

Приемные дни Главы Администрации города: 

Каждый первый и третий четверг месяца с 14.00 до 16.00.».
1.1.2.Абзац 24 подраздела 1.3. раздела 1 исключить.

1.1.3.Абзац 28 подраздела 1.3. раздела 1 изложить в следующей редакции:

«В обращении за консультацией, поступившем в форме электронного документа в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.».
1.1.4.Подраздел 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация города.

Прием, регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, подготовку документов для рассмотрения на заседании Комиссии, организацию работы Комиссии, подготовку решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, выдачу результата муниципальной услуги осуществляет Комитет.
Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении принимает Администрация города.
Решение о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории города Димитровграда Ульяновской области либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Администрации города либо заместителем Главы Администрации города, в непосредственном подчинении которого находится Комитет в соответствии со структурой Администрации города (далее – заместитель Главы Администрации).
При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.».

1.1.5.Абзац 4 подраздела 2.4. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«Решение о согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и необходимых документов не позднее чем через 45 календарных дней со дня представления заявителем документов, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя.».
1.1.6.Подраздел 2.6. раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на основании запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги (примерный бланк – приложение 1, образец примерного бланка – приложение 2). К запросу (заявлению) о предоставлении муниципальной услуги прилагается согласие на обработку персональных данных (приложение 4, 5, 6, 7).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники предоставляются с копиями или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) – копия остается в Комитете;

2)подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения,  – 1 экземпляр остается в Комитете;

3)технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения – представляется вместе с копией, которая остается в Комитете;

4)согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) – представляется в 1 экземпляре на каждого члена семьи, остается в Комитете;

5)заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры – в 1 экземпляре, остается в Комитете.
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 1 подраздела 2.6. раздела 2 запрашиваются Комитетом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Указанные документы предоставляются заявителем самостоятельно, если они отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги, а так же иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в Комитет  либо направлены им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты)), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг. 

При подаче запроса (заявления) лично, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

При подаче запроса (заявления) лично копии, принимаемых документов, сверяются с оригиналами, заверяются подписью сотрудника Комитета и подписью заявителя. Оригиналы возвращаются заявителю.  

При подаче запроса (заявления) по почте  документы, необходимые для получения решения о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, представляются в оригиналах, либо  нотариально заверенных копиях. Оригиналы документов выдаются заявителю при получении результата муниципальной услуги. 

От заявителя запрещается требовать:

предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации города, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами города Димитровграда.».
1.1.7.Раздел 2 дополнить подразделом 2.12. следующего содержания:

 «2.12.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется с учетом постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде возможно с использованием универсальной электронной карты.

Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться за получением муниципальной услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее – квалифицированная подпись).

Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Ключи электронной подписи, используемые для формирования квалифицированной подписи, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

Использование заявителем квалифицированной подписи осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».».
1.1.8.Абзацы 2,3 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«-прием, регистрация заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, выдача расписки в получении документов;
-изучение представленного пакета документов, подготовка для рассмотрения на Комиссии. Принятие решения о возможности (об отсутствии возможности) согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;».

1.1.9.Абзац 5 раздела 3 изложить в следующей редакции:

«-выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.».
1.1.10.Подраздел 3.1. раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.1. Прием, регистрация заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, выдача расписки в получении документов.

Юридическим фактом для начала административной процедуры является обращение заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

При поступлении вышеуказанного заявления сотрудник Комитета совершает следующие действия:

а)сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, если заявитель обратился лично); 

б)проверяет правильность оформления заявления (отсутствие в заявлении  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание);

в)проверяет наличие всех необходимых документов, сверяет принимаемые документы с оригиналами и заверяет верность копии своей подписью и предлагает заверить копию подписью заявителя;

г)регистрирует заявление в электронном журнале входящей документации;

д)выдает расписку в получении заявления с указанием регистрационного номера расписки (соответствует номеру в электронном журнале входящей документации), перечня документов, даты подачи заявления, подписи сотрудника, принявшего заявление (с расшифровкой подписи), даты получения результата, форма получения результата (лично или с использованием почтовой связи). Расписка составляется в двух экземплярах. Один экземпляр выдается заявителю, второй остается в Комитете.

е)на заявлении ставит номер регистрации в электронном журнале.
Запрос регистрируется в электронном журнале входящей документации в течение 15 минут.

Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений подготавливается заявителем, либо по желанию заявителя  сотрудником Комитета, который при приеме от заявителя документов вносит данные заявителей в электронную форму заявления с последующей выдачей заявителю распечатанного заявления для его подписания. 
В случае если сведения, содержащиеся в представленных документах, не позволяют заполнить заявление, сотрудник Комитета возвращает документы с разъяснением причины возврата, что не лишает заявителя возможности самостоятельно оформить заявление.
Сотрудник Комитета в течение дня, когда было принято заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений передает его в отдел контроля контрольного управления Администрации города (далее – отдел контроля) для регистрации. Регистрация заявления осуществляется в программе входящей корреспонденции «Контроль».

Сотрудник отдела контроля формирует папку входящей корреспонденции для Главы Администрации города и передает в приемную Администрации города ежедневно с понедельника по пятницу в 1600.

Документы, принятые сотрудником после 1600 часов, передаются в приемную на следующий рабочий день.
Глава Администрации города отписывает запрос с указанием соответствующей резолюции заместителю Главы Администрации города.
Сотрудники отдела контроля при получении запроса с резолюцией от Главы Администрации города передают его в приемную заместителя Главы Администрации города. Заместитель Главы Администрации города отписывает запрос председателю Комитета с указанием соответствующей резолюции.

Общий срок административной процедуры – 3 календарных дня со дня приема документов.
В случае передачи отдельных административных действий по приему,  регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные подразделом 3.1. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками  МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом.».

1.1.11.Абзац 1 подраздела 3.2. раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.2.Изучение представленного пакета документов, подготовка для рассмотрения на заседании Комиссии. Принятие решения о возможности (об отсутствии возможности) согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.».

1.1.12.В абзаце 6 подраздела 3.2. раздела 3 слова «председателем Комитета» исключить.
1.1.13.Абзац 8 подраздела 3.2. раздела 3 изложить в следующей редакции: 
«Общий срок административной процедуры – 35 календарных дней со дня приема документов.».
1.1.14.Подраздел 3.3. раздела 3 изложить в следующей редакции: 

«3.3. Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и регистрация принятых решений в автоматизированной системе.
 Юридическим фактом для начала административной процедуры является подписание протокола заседания Комиссии членами указанной Комиссии.

Ответственный сотрудник Комитета в соответствии с рекомендациями, оформленными в протоколе  Комиссии, готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – Решение) либо проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. Подготовленный проект Решения либо мотивированного отказа согласовывается с председателем Комитета и передается вместе с протоколом заседания Комиссии на подпись Главе Администрации города через отдел контроля либо заместителю Главы Администрации города через его приемную. 

После подписания Решения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный сотрудник Комитета обеспечивает их регистрацию в электронном журнале учета или в соответствующем журнале в рукописной форме.

Общий срок административной процедуры – 6 календарных дней.».
1.1.15.Подраздел 3.4. раздела 3 изложить в следующей редакции:

«3.4.Выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.

Ответственный сотрудник в зависимости от формы выдачи результата, указанного в расписке, в течение 1 рабочего дня по имеющимся в заявлении телефонам информирует граждан и юридических лиц о необходимости получить Решение либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, либо направляет результат предоставления муниципальной услуги почтовой связью. 

Ответственный сотрудник Комитета при выдаче решения о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории города Димитровграда Ульяновской области, информирует заявителя о том, что завершение  переустройства и (или) перепланировки жилых помещений оформляется актом приёмочной комиссии. Для завершения  переустройства и (или) перепланировки жилых помещений заявителю необходимо обратиться к сотруднику Комитета после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировки жилых помещений.

Ответственный сотрудник Комитета  выдает результат муниципальной услуги лично заявителю при предоставлении следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, 

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью на экземпляре Решения либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, которое остается в Комитете.
В случае отправления результата муниципальной услуги с использованием почтовой связи, ответственным сотрудником Комитета делается соответствующая отметка в электронном журнале учета или в соответствующем журнале в рукописной форме с указанием даты отправления результата.

Общий срок административной процедуры – 1 день.

В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги,  МФЦ, действия по выдаче результата, предусмотренные подразделом 3.4. раздела 3 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками  МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Комитетом.».
1.1.16.Абзац 1 пункта 5.2.2. подраздела 5.2. раздела 5 изложить в следующей редакции:
«5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в отдел по работе с обращениями граждан контрольного управления Администрации города (далее – Отдел).».
 1.17.Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, являющемуся приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

    Главе Администрации 
                                                                                   города Димитровграда

                                                                                        Ю.Ю.Чибисову

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от  1) Иванова Ивана Ивановича, паспорт 7302 № 851236 выд.УВД г.Димитровграда 22.02.2003,
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

     проживающего по адресу: г.Димитровград, ул.Победы 12а-3, тел.2-14-81

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

     2) Ивановой Марьи Николаевны, паспорт 7302 № 869436 выд.УВД г.Димитровграда 

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

     14.03.2006, проживающей по адресу: г.Димитровград, ул.Молодежная, д.17, тел.3-14-56

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  Ульяновская обл., г.Димитровград,ул.Московская,

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

д.32 кв.17, 2 этаж

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения Иванов Иван Иванович- ½ доля_____________________
Иванова Марья Николаевна – ½ доля________________________________________________
Прошу разрешить перепланировку

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании  права собственности

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	15
	”
	марта
	20
	11
	г.

	по “
	15
	”
	мая
	20
	11
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	8.00
	по
	17.00


часов в  будние

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  договор купли-продажи от 28.12.2002

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	2
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  
6
листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  
2
листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  
-
листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  -

листах (при необходимости);

6) иные документы:  ------

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	02
	”
	марта
	20
	11
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	02
	”
	марта
	20
	11
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	02
	”
	марта
	20
	11
	г.


Входящий номер регистрации заявления  253

	Выдана расписка в получении
документов
“
	02
	”
	марта
	20
	11
	г.


№  253

	Расписку получил
“
	02
	”
	марта
	20
	11
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


».

1.18.Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, являющемуся приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и

(или) перепланировки жилых помещений














».
1.19.Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, являющемуся приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
Главе Администрации города        Димитровграда

____________________________
от _________________________
проживающего (ей) по адресу:

____________________________

Телефон____________________

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

серия ______№______________,

выдан ______________________

«___»____________ _________г.
Согласие на обработку персональных данных

Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку ______________
_____________________________________________________________

своих персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления мне муниципальной услуги:
________________________________________________________________

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фа​милия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социаль​ное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные мной для получения муниципальной услуги.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с пер​сональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персонального дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Заявитель может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Заявитель соглашается на то, что в течение указанного срока
_________________________________________________________________

не обязано прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные данные заявителя. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.
В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель подтверждает свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
__________________       (
)
«___»_________20   г.».
(подпись)
          (расшифровка подписи)
1.20.Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, являющемуся приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
Главе Администрации города             Димитровграда

___________________________

от Петрова Ивана Ивановича
проживающего (ей) по адресу:

г. Димитровград, ул. Гвардейская, дом №00, кв.№00

Телефон 0-00-00, сот 8-920-00-00-00
паспорт серия 00 00 № 000000
выдан МРО УФМС в Ульяновской области по городу Димитровграду 01.01.0000 
Согласие на обработку персональных данных

Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку Комитетом по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города Димитровграда своих персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления мне муниципальной услуги по  согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные мной для получения муниципальной услуги.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персонального дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Заявитель может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Заявитель соглашается на то, что в течение указанного срока Комитет по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города не обязано прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные данные заявителя. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.
В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель подтверждает свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".
__________________       (
)
«___»_________20   г.».
(подпись)
         (расшифровка подписи)
1.21.Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, являющемуся приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
Главе Администрации города             Димитровграда

____________________________

от _________________________
проживающего (ей) по адресу:

____________________________

Телефон ____________________

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

серия ______№______________,

выдан ______________________

«___»____________ _________г.
Согласие на обработку персональных данных
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку ___________________________________________________________________________________          персональных данных ________________________________________, в том числе в автоматизированном режиме, в це​лях предоставления мне муниципальной услуги:_______________________________________________
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные мной для получения муниципальной услуги.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с пер​сональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персональ​ного дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Законный представитель субъекта персональных данных может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Законный представитель субъекта персональных данных соглашается на то, что в течение указанного срока

_________________________________________________________________
не обязано прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные данные заявителя. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.
В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся законный представитель субъекта персональных данных подтверждает свое согласие на обработку персональных данных заявителя в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
________________       (
)
«____»________20   г.».
(подпись)
      (расшифровка подписи)
1.22.Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, являющемуся приложением к постановлению изложить в следующей редакции:
«ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений
Главе Администрации города              Димитровграда

___________________________
от Иванова Ивана Ивановича
проживающего по адресу:

город Димитровград, пр.Ленина, д.01, кв.00

Телефон 0-00-00

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации серия 00 №000000,

выдан УВД г. Димитровград

«00» января 2000 г.
Согласие на обработку персональных данных
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку Комитетом по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города Димитровграда  персональных данных Сидорова Петра Петровича, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления мне муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социаль​ное положение, состав семьи, иные сведения, специально предоставленные мной для получения муниципальной услуги.
Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с пер​сональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует до наступления срока ликвидации персонального дела заявителя в соответствии с действующими нормами хранения дел. Законный представитель субъекта персональных данных может отозвать настоящее согласие путем направления письменного уведомления не ранее окончания срока получения муниципальной услуги. Законный представитель субъекта персональных данных соглашается на то, что в течение указанного срока Комитет по жилищно-коммунальному комплексу Администрации города не обязан прекращать обработку персональных данных и уничтожать персональные данные заявителя. Отзыв не будет иметь обратной силы в отношении персональных данных, прошедших обработку до вступления в силу такого отзыва.
В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся законный представитель субъекта персональных данных подтверждает свое согласие на обработку персональных данных заявителя в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
________________       (
)
«    »__________20   г.».
(подпись)
      (расшифровка подписи)

2.Установить, что настоящее постановление подлежит официальному опубликованию. 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Выжимова С.А.
Глава Администрации города 




     Ю.Ю.Чибисов
Отказ в приеме заявления 








Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги





Изучение представленного пакета документов, подготовка для рассмотрения на заседании Комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения и по согласованию переустройства, перепланировки жилых помещений (далее – Комиссия)








Выдача или направление Уведомлений и (или) Извещений








Прием, регистрация заявления, выдача расписки в получении документов








Подписание и регистрация Решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Подготовка на основании рекомендаций Комиссии решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








Подготовка на основании рекомендаций Комиссии мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги 





Принятие Комиссией решения об отсутствии возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений








Принятие Комиссией решения о возможности согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений








Подготовка и подписание мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги








Изменения регламент 4743 

